
งานหน่วยตรวจสอบภายใน 
 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน ระยะเวลาปฏิบัติงาน ตรวจสอบภายใน 
 

 การวางแผนตรวจสอบ  
1. สำรวจข้อมูลเบื้องต้น เพื่อเรียนรู้และทำความเข้าใจหน่วยรับตรวจที่เลือกมาตรวจสอบ โดยศึกษาจาก

เอกสาร การประชุมหารือกับผู้บริหารของหน่วยรับตรวจ การสอบถาม หรือรายงานผลการตรวจสอบครั้งก่อน  
(ระยะเวลา 10 วัน) 

2 ประเมินผลระบบการควบคุมภายใน ตามท่ีหน่วยรับตรวจจัดทำตามหลักเกณฑ์กระทรวงการคลังว่าด้วย
มาตรฐานและหลักปฏิบัติการควบคุมภายใน และใช้เป็นข้อมูลในการวางแผนการตรวจสอบให้เหมาะสม ซึ่งจะช่วย
ให้ประหยัดเวลา ในการปฏิบัติงานตรวจสอบ (ระยะเวลา 5 วัน) 

3 ประเมินความเสี่ยง เพ่ือช่วยให้สามารถพิจารณาถึงความเสี่ยงหรือความน่าจะเป็นที่อาจเกิดขึ้นและเป็น
ผลทำให้การทำงานไม่บรรลุวัตถุประสงค์ ซึ่งหากพิจารณาแล้วเห็นว่ามีความเสี่ยงในระดับสูงก็ควรวางแผนการ
ตรวจสอบทันทีหรือในปีแรกๆ โดยสามารถเลือกประเมินความเสี่ยงระดับหน่วยงานหรือระดับกิจกรรม หรือทั้ง
ระดับหน่วยงานและระดับกิจกรรมก็ได้ตามความเหมาะสมกับศักยภาพของผู้ตรวจสอบภายใน (ระยะเวลา 5 วัน) 

4 จัดทำแผนการตรวจสอบระยะยาวและแผนการตรวจสอบประจำปี เสนอนายกองค์การบริหารส่วน
จังหวัดผ่านปลัดองค์การบริหารส่วนจังหวัดภายในเดือนกันยายน โดยแผนการตรวจสอบระยะยาว มีระยะเวลา   
3 – 5 ปี และต้องกำหนดให้ครอบคลุมหน่วยรับตรวจทั้งหมด สำหรับแผนการตรวจสอบประจำปี มีระยะเวลา 1 
ปี และต้องจัดทำให้สอดคล้องกับแผนการตรวจสอบระยะยาว (ระยะเวลา 5 วัน) 

5 จัดทำแผนปฏิบัติงานตรวจสอบ (Engagement Plan) ประกอบด้วย การกำหนดประเด็นการตรวจสอบ 
วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงาน ของเขตการปฏิบัติงานและแนวทางการปฏิบัติงาน โดยต้องสอดคล้องกับแผนการ
ตรวจสอบประจำปี (ระยะเวลา 5 วัน) 
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